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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ          งาน/สาขาวิชา                 ฝ่าย                               
ที่   
วันที่              
เรื่อง   ขออนุมัติปรับเปลี่ยนแผน/โครงการ
เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคทุ่งสง
ด้วย งาน/สาขาวิชา ............................................. ฝ่าย……………………………………………………ขอเสนอโครงการ……………….……….........................……………………….....บรรจุลงในแผนปฏิบัติราชการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ................. จำนวนเงินงบประมาณ   ........................ บาท  (..............................................)       มีระยะเวลาในการดำเนินงาน ตั้งแต่วันที่  .....  เดือน ........... พ.ศ. ...... ถึงวันที่ .....  เดือน ........... พ.ศ. .......สถานที่จัดทำโครงการ ณ ...................................... นั้น


เนื่องด้วย/อ้างถึง (ระบุ) สาเหตุที่ขอปรับแผนโครงการ/กิจกรรม ..........................................
............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................
.......................................................................... จึงประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ ดังนี้

(
ขอบรรจุโครงการเพิ่มเติมในแผนปฏิบัติราชการ

(
ขอยกเลิกการจัดโครงการดังกล่าวข้างต้น

(
ขอปรับแผนโครงการ ดังนี้
	รายการ
	รายละเอียดเดิม
	เปลี่ยนแปลงเป็น

	(กลุ่มเป้าหมาย
	
	

	(สถานที่ดำเนินการ
	
	

	(ระยะเวลาดำเนินการ
	
	

	(งบประมาณ
	
	

	(อื่น ๆ .......................................
	
	



รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา





ลงชื่อ.......................................ผู้รับผิดชอบโครงการ         






   (...............................................)
  

          
  
                 

ตำแหน่ง........................................................       
-2-
ความเห็นของฝ่าย............................................................................................................................................
                         


ลงชื่อ............................................................





(…………………………………………………………)




รองผู้อำนวยการฝ่าย.............................................................
การขออนุมัติปรับแผนโครงการงบประมาณดังกล่าว ได้แนบรายละเอียดการปรับแผนถูกต้องแล้ว            ตามเอกสารที่แนบ จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ความเห็นหัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ  ............................................................................................



ลงชื่อ...............................................................
                                       (......................................................)

                                   ตำแหน่ง หัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ
ความเห็นของฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ
……….........................................................................……………………………………......................………
………..........................................................................……………..........................................……………




ลงชื่อ...............................................................
                                             (.......................................................)
                                        รองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ
.

	ผลการพิจารณา
( อนุมัติ …………………………………..................................................................................................………………
( ไม่อนุมัติ เนื่องจาก………………….................................................................................................……………
                                         ลงชื่อ...................................................
                                          (.........................................................)
                                             ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคทุ่งสง


