
บันทึกข้อความ   
ส่วนราชการ          วิทยาลัยเทคนิคทุ่งสง       

ที่                                                                      วันที่                                                                      

เร่ือง       น าส่งหลักฐานใบส าคญัชดใช้เงินยืมตามสัญญาเงินยมืเลขท่ี ................/.......................                            

 

เรียน  ผู้อ านวยการวิทยาลยัเทคนคิทุง่สง 

 

 ตามบันทึกข้อความ/ค าสั่งที.่.........................................ลงวันท่ี..................................................ได้รับอนมุัติให้ยืมเงินตาม
สญัญาเงินยืมเลขท่ี............./..................วงเงินตามสัญญาจ านวน..................................บาท (..................................................................) 
เพื่อ........................................................................................................................................................................................................นั้น 
 บัดนี้การด าเนินการดังกล่าวแล้วเสร็จ ข้าพเจ้า..................................................................ต าแหน่ง................................... 
จึงขอน าส่งหลักฐานใบส าคญัเพื่อชดใช้เงินยืม โดยมรีายละเอียดดังนี้ 

 ค่าใช้จ่ายที่จ่ายไปท้ังสิ้น    จ านวน.........................บาท (.........................................................................) 
       มีเงินเหลือจ่ายส่งคืน จ านวน..........................บาท (.........................................................................) 
       ไม่มีเงินเหลือจ่าย  
       ส่งชดใช้เงินยืมล่าช้า  เนื่องจาก......................................................................................................... 
       ส่งหลักฐานใบส าคญัต่ ากว่า 70% เนื่องจาก...................................................................................... 

 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

             ลงช่ือ………………….……..………………. 
                                (…………………..………….………………………) 
                              ต าแหน่ง................................................... 
 
งานการเงินตรวจสอบ ความเห็นหัวหน้างานการเงิน 
  เอกสารถูกต้อง ครบถ้วน ...................................................................................... 
  เอกสารไม่ถูกต้อง ครบถ้วน ...................................................................................... 
หลักฐานทางการเงิน  
  ใบส าคัญรับเงิน เล่มที่....................เลขท่ี.................. ลงช่ือ................................................ 
       จ านวน................................................บาท (นางผ่องพรรณ  เจริญพงศ์) 
  ใบเสร็จรับเงินเลขท่ี.................................................. ความเห็นรองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
       จ านวน................................................บาท ...................................................................................... 

 ...................................................................................... 
ลงช่ือ...................................................เจ้าหนา้ที่การเงิน  

                (นางสาววิภาภรณ์  คารมดี) ลงช่ือ................................................ 
    ................../............................./.....................      (นางปิยะมาศ  สุวรรณมณี) 

 ................../............................./........................... 
                        
 
 ความเห็นของผู้อ านวยการวิทยาลัย 
                       ................................................................................................................................... 
 

ลงช่ือ............................................................... 

(นายเฉลิมศักดิ์  ทองเนื้ออ่อน) 
ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคทุ่งสง 

…………/…………………/…………………… 
 

 



สัญญาเงินยมืเลขที่ วันที่ ส่วนที่ 1
ชือ่ผู้ยมื จ านวนเงิน บาท แบบ 8708

ที่ท าการ
วันที่ เดือน พ.ศ.

เร่ือง ขออนุมัติเบิกค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ
เรียน

ตามค าส่ัง/บันทึกที่  ลงวันที่ ได้อนุมัติให้
ขา้พเจา้  ต าแหน่ง
สังกดั พร้อมด้วย

เดินทางไปปฏิบัติราชการ

 โดยออกเดินทางจาก
    บ้านพกั ส านักงาน     ประเทศไทย ต้ังแต่วันที่ เดือน เวลา น.
และกลับถงึ บ้านพกั     ส านักงาน     ประเทศไทย วันที่ พ.ศ.
เวลา น. รวมเวลาไปราชการคร้ังนี้ วัน ชัว่โมง

ขา้พเจา้ขอเบิกค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการส าหรับ       ขา้พเจา้    คณะเดินทาง ดังนี้
ค่าเบี้ยเล้ียงเดินทางประเภท   วัน รวม บาท
ค่าเชา่ที่พกัประเภท   วัน รวม บาท
ค่าพาหนะ     รวม บาท
ค่าใชจ้า่ยอืน่   รวม บาท

รวมเงินทั้งส้ิน บาท
จ านวนเงิน (ตัวอกัษร)

ขา้พเจา้ขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาขา้งต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจา่ยที่ส่งมาด้วย
จ านวน  ฉบับ รวมทั้งจ านวนเงินที่ขอเบิกถกูต้องตามกฏหมายทุกประการ

ลงชือ่ ผู้ขอรับเงิน
( )

ต าแหน่ง

วทิยาลัยเทคนิคทุ่งสง

เดือน

ใบเบกิค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

 จ านวน
 จ านวน

พ.ศ.

ผู้อ านวยการวทิยาลัยเทคนิคทุ่งสง



ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจา่ยเงินที่แนบถกูต้องแล้ว  อนุมัติให้จา่ยได้
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจา่ยได้

ลงชือ่ ลงชือ่

ต าแหน่ง ต าแหน่ง
วันที่ วันที่

ได้รับเงินค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ จ านวน บาท
ไว้เป็นการถกูต้องแล้ว

ลงชือ่ ผู้รับเงิน ลงชือ่ ผู้จา่ยเงิน
( ) ( )

ต าแหน่ง ต าแหน่ง
วันที่ วันที่

จากเงินยมืตามสัญญาเลขที่ วันที่

ค าชี้แจง
๑.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัท าใบเบิกค่าใชจ้า่ยรวมฉบับเดียวกนั หากระยะเวลาในการเร่ิมต้นและส้ินสุดการ
     เดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกนั  ให้แสดงรายละเอยีดของวันเวลาที่แตกต่างกนัของบุคคลนั้นในชอ่งหมายเหตุ
๒.  กรณียืน่ขอเบิกค่าใชจ้า่ยรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชือ่ผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงิน กรณีที่มี
     การยมืเงินให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยมื เลขที่สัญญายมืและวันที่อนุมัติเงินยมืด้วย
๓.  กรณีที่ยืน่ขอเบิกค่าใชจ้า่ยรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชือ่ในชอ่งผู้รับเงิน ทั้งนี้ ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคน
     ลงลายมือชือ่ผู้รับเงินในหลักฐานการจา่ยเงิน (ส่วนที่ ๒)

หมายเหตุ

-๒-

(นางปิยะมาศ  สุวรรณมณี)
รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร

(นายเฉลิมศักด์ิ  ทองเนื้อออ่น)
ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคทุ่งสง



ชื่อส่วนราชการ
                             ประกอบใบเบิกค่าใช้จา่ยในการเดินทางของ ลงวันที่ เดือน พ.ศ.

ล าดับ
ที่ ค่าเบีย้เล้ียง ค่าเช่าทีพ่กั ค่าพาหนะ

รวมเงิน ตามสัญญาเงินยมืเลขที่ ลงวันที่

จ านวนเงินรวมทัง้ส้ิน (ตัวอกัษร) 
ลงชื่อ ผู้จา่ยเงิน

ค าชี้แจง ๑. ค่าเบีย้เล้ียงและค่าเช่าทีพ่กัให้ระบุอตัราวันละและจ านวนวันทีข่อเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ ต าแหน่ง
๒. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีทีไ่ด้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยมื ให้ระบุวันทีท่ีไ่ด้รับเงินยมืวันที่
๓. ผู้จา่ยเงินหมายถงึผู้ทีข่อยมืเงินจากทางราชการ และจา่ยเงินยมืนั้นให้แกผู้่เดินทางแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จา่ยเงิน

วทิยาลัยเทคนิคทุง่สง  จังหวดันครศรีธรรมราช

ค่าใช้จา่ยอื่น

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

ต าแหน่ง ค่าใช้จา่ย หมายเหตุชื่อ วัน เดือน ปี
ทีรั่บเงิน

รวม ลายมือชื่อ
ผู้รับเงิน

ส่วนที่ ๒ 
แบบ ๘๗๐๘ 



วัน เดือน ปี จ านวนเงิน

ข้าพเจ้า
ต าแหน่ง

ระหว่างวันที่ ถึงวันที่
และข้าพเจ้าจ าเปน็ต้องพกัแรมที่จังหวัด
ในวันที่ ถึงวันที่
รวมจ านวน คืน จึงขอเบกิค่าเช่าที่พกั
ในลักษะเหมาจ่ายดังนี้
ค่าเช่าที่พกั คืน ๆละ บาท

ข้าพเจ้า ต าแหน่ง
สังกัด วิทยาลัยเทคนิคทุ่งสง ขอรับรองรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นเปน็ความจริงและปฏบิติัตามระเบยีบของทางราชการ
ตาม มาตรา 17 แหง่พระราชกฤษฎกีาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบบัที่ 7) พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพิ่มเติมทกุฉบบั

วันที่
(........................................................................)

รวมทั้งส้ิน (ตัวอักษร)              

(ลงชื่อ)

รวมทั้งสิ้น

ได้รับอนุญาตใหไ้ปราชการทีจ่งัหวดั

แบบ  บก.4231
ใบรับรองการเบิกค่าเช่าทีพั่กเหมาจ่าย

วทิยาลัยเทคนิคทุง่สง

รายละเอียดการจ่าย หมายเหตุ



แบบ  บก.4231

 
วัน เดือน ปี รายละเอียดรายจ่าย หมายเหตุ

1.  ค่ารถ...............................................................จาก.................................................. ออกจากบ้านพัก

ที่ต้ัง.........................................................................................................................ถึง วันที.่....................................

........................................................ที่ต้ัง......................................................................... เวลา.................................น.

.............................................................เที่ยวละ.....................................บาท  ไป-กลับ

2.  ค่ารถ...............................................................จาก..................................................

ที่ต้ัง.............................................................................................................................ถึง กลับถึงบ้านพัก

........................................................ที่ต้ัง......................................................................... วันที.่....................................

.............................................................เที่ยวละ.....................................บาท  ไป-กลับ เวลา.................................น.

3.  ค่ารถ...............................................................จาก..................................................

ที่ต้ัง.............................................................................................................................ถึง

........................................................ที่ต้ัง......................................................................... รวมเวลาไปราชการ

.............................................................เที่ยวละ.....................................บาท  ไป-กลับ ...................วัน................ชม.

4.  ค่ารถ...............................................................จาก.................................................. (เศษ 12 ชั่วโมงขึ้นไป

ที่ต้ัง.............................................................................................................................ถึง คิดเป็น 1 วัน)

........................................................ที่ต้ัง.........................................................................

.............................................................เที่ยวละ.....................................บาท  ไป-กลับ

รวมท้ังส้ิน  (ตัวอักษร) ................................................................................................................................................................................................................

ข้าพเจ้า ................................................................................................................ ต าแหน่ง ........................................................................

หน่วยงาน.......................................................................................ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกเก็บใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้

และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้
                                                              
                                                                                                         ลงชื่อ............................................................................

                                                                                                               (...........................................................................)

                                                                                                                    วันที.่................................................

หมายเหตุ เหตุที่ใช้รถสามล้อ, รถจักรยานยนต์รับจ้าง, รถนั่งรถรับจ้าง, เรือจ้าง เป็นพาหนะในการเดินทางคร้ังนี้ เนื่องจาก
                                                           ................................................................................................................................................................................................

                                                                                                         ลงชื่อ..................................................................ผู้เบิก

                                                                                                               (..................................................................)

(ส าหรับการเดินทางโดยพาหนะ รถไฟ ขอให้บอกรายละเอียดด้วยว่า เป็นรถไปประเภทรถด่วน รถเร็ว รถธรรมดา ขบวนที่เดินทางจากไหนถึงไหน

โดยสารมาในชั้นอะไร เตียงล่างหรือเตียงบน เตียงเดียว หรือเตียงคู่)

..................................

..................................

..................................

รวมทั้งสิ้น

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน

ส่วนราชการ วิทยาลัยเทคนิคทุ่งสง

จ านวนเงิน

..................................



แบบ  บก.4231

 

วนั เดือน ปี หมายเหตุ

หมายเลขทะเบียน

จากบ้านเลขที่ ต าบล

อ าเภอ จงัหวัด

ถงึ
รวมระยะทางทั้งส้ิน ก.ม. เป็นเงิน

หมายเลขทะเบียน

จากบ้านเลขที่ ต าบล

อ าเภอ จงัหวัด

ถงึ
รวมระยะทางทั้งส้ิน ก.ม. เป็นเงิน

หมายเลขทะเบียน

จากบ้านเลขที่ ต าบล

อ าเภอ จงัหวัด

ถงึ
รวมระยะทางทั้งส้ิน ก.ม. เป็นเงิน

ขา้พเจา้ ต าแหน่ง 

หน่วยงาน ขอรับรองว่ารายจา่ยขา้งต้นนี้ไม่อาจเรียกเกบ็ใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้

                                                              

                                                           

ใบรบัรองแทนใบเสรจ็รบัเงนิ
ส่วนราชการ วิทยาลัยเทคนิคทุ่งสง

รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน

1. ขอเบิกค่าชดเชยน้ ามันเชื้อเพลิงส าหรับจกัรยานยนต์ส่วนตัว

 × 2 บาท

1. ขอเบิกค่าชดเชยน้ ามันเชื้อเพลิงส าหรับจกัรยานยนต์ส่วนตัว

 × 2 บาท

1. ขอเบิกค่าชดเชยน้ ามันเชื้อเพลิงส าหรับจกัรยานยนต์ส่วนตัว

 × 2 บาท

รวมทั้งส้ิน

และขา้พเจา้ได้จา่ยไปในงานของราชการโดยแท้

ลงชื่อ............................................................................

 (...........................................................................)

วันที่...........................................................................

รวมทั้งส้ิน (ตัวอกัษร) 



แบบ  บก.4231

 

วนั เดือน ปี หมายเหตุ

หมายเลขทะเบียน

    จากบ้านเลขที่ ต าบล

อ าเภอ จงัหวัด

    ถงึ
รวมระยะทางทั้งส้ิน ก.ม. เป็นเงิน

ขา้พเจา้ ต าแหน่ง 

หน่วยงาน ขอรับรองว่ารายจา่ยขา้งต้นนี้ไม่อาจเรียกเกบ็ใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้

                                                              

                                                           

วันที่...........................................................................

รวมทั้งส้ิน (ตัวอกัษร) 

และขา้พเจา้ได้จา่ยไปในงานของราชการโดยแท้

รวมทั้งส้ิน

ลงชื่อ............................................................................

 (...........................................................................)

ใบรบัรองแทนใบเสรจ็รบัเงนิ
ส่วนราชการ วิทยาลัยเทคนิคทุ่งสง

จ านวนเงินรายละเอียดรายจ่าย

1. ขอเบิกค่าชดเชยน้ ามันเชื้อเพลิงส าหรับรถยนต์ส่วนตัว

 × 4 บาท



สัญญาเงินยมืเลขที่ วันที่ ส่วนที่ 1
ชือ่ผู้ยมื จ านวนเงิน บาท แบบ 8708

ที่ท าการ
วันที่ เดือน พ.ศ.

เร่ือง ขออนุมัติเบิกค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ
เรียน

ตามค าส่ัง/บันทึกที่  ลงวันที่ ได้อนุมัติให้
ขา้พเจา้  ต าแหน่ง
สังกดั พร้อมด้วย

เดินทางไปปฏิบัติราชการ

 โดยออกเดินทางจาก
    บ้านพกั ส านักงาน     ประเทศไทย ต้ังแต่วันที่ เดือน เวลา น.
และกลับถงึ บ้านพกั     ส านักงาน     ประเทศไทย วันที่ พ.ศ.
เวลา น. รวมเวลาไปราชการคร้ังนี้ วัน ชัว่โมง

ขา้พเจา้ขอเบิกค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการส าหรับ       ขา้พเจา้    คณะเดินทาง ดังนี้
ค่าเบี้ยเล้ียงเดินทางประเภท   วัน รวม บาท
ค่าเชา่ที่พกัประเภท   วัน รวม บาท
ค่าพาหนะ     รวม บาท
ค่าใชจ้า่ยอืน่   รวม บาท

รวมเงินทั้งส้ิน บาท
จ านวนเงิน (ตัวอกัษร)

ขา้พเจา้ขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาขา้งต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจา่ยที่ส่งมาด้วย
จ านวน  ฉบับ รวมทั้งจ านวนเงินที่ขอเบิกถกูต้องตามกฏหมายทุกประการ

ลงชือ่ ผู้ขอรับเงิน
( )

ต าแหน่ง

วทิยาลัยเทคนิคทุ่งสง

เดือน

ใบเบกิค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

 จ านวน
 จ านวน

พ.ศ.

ผู้อ านวยการวทิยาลัยเทคนิคทุ่งสง



ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจา่ยเงินที่แนบถกูต้องแล้ว  อนุมัติให้จา่ยได้
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจา่ยได้

ลงชือ่ ลงชือ่

ต าแหน่ง ต าแหน่ง
วันที่ วันที่

ได้รับเงินค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปราชการ จ านวน บาท
ไว้เป็นการถกูต้องแล้ว

ลงชือ่ ผู้รับเงิน ลงชือ่ ผู้จา่ยเงิน
( ) ( )

ต าแหน่ง ต าแหน่ง
วันที่ วันที่

จากเงินยมืตามสัญญาเลขที่ วันที่

ค าชี้แจง
๑.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัท าใบเบิกค่าใชจ้า่ยรวมฉบับเดียวกนั หากระยะเวลาในการเร่ิมต้นและส้ินสุดการ
     เดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกนั  ให้แสดงรายละเอยีดของวันเวลาที่แตกต่างกนัของบุคคลนั้นในชอ่งหมายเหตุ
๒.  กรณียืน่ขอเบิกค่าใชจ้า่ยรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชือ่ผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงิน กรณีที่มี
     การยมืเงินให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยมื เลขที่สัญญายมืและวันที่อนุมัติเงินยมืด้วย
๓.  กรณีที่ยืน่ขอเบิกค่าใชจ้า่ยรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชือ่ในชอ่งผู้รับเงิน ทั้งนี้ ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคน
     ลงลายมือชือ่ผู้รับเงินในหลักฐานการจา่ยเงิน (ส่วนที่ ๒)

หมายเหตุ

-๒-

(นางปิยะมาศ  สุวรรณมณี)
รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร

(นายเฉลิมศักด์ิ  ทองเนื้อออ่น)
ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคทุ่งสง



ชื่อส่วนราชการ
                             ประกอบใบเบิกค่าใช้จา่ยในการเดินทางของ ลงวันที่ เดือน พ.ศ.

ล าดับ
ที่ ค่าเบีย้เล้ียง ค่าเช่าทีพ่กั ค่าพาหนะ

รวมเงิน ตามสัญญาเงินยมืเลขที่ ลงวันที่

จ านวนเงินรวมทัง้ส้ิน (ตัวอกัษร) 
ลงชื่อ ผู้จา่ยเงิน

ค าชี้แจง ๑. ค่าเบีย้เล้ียงและค่าเช่าทีพ่กัให้ระบุอตัราวันละและจ านวนวันทีข่อเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ ต าแหน่ง
๒. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีทีไ่ด้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยมื ให้ระบุวันทีท่ีไ่ด้รับเงินยมืวันที่
๓. ผู้จา่ยเงินหมายถงึผู้ทีข่อยมืเงินจากทางราชการ และจา่ยเงินยมืนั้นให้แกผู้่เดินทางแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จา่ยเงิน

วทิยาลัยเทคนิคทุง่สง  จังหวดันครศรีธรรมราช

ค่าใช้จา่ยอื่น

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

ต าแหน่ง ค่าใช้จา่ย หมายเหตุชื่อ วัน เดือน ปี
ทีรั่บเงิน

รวม ลายมือชื่อ
ผู้รับเงิน

ส่วนที่ ๒ 
แบบ ๘๗๐๘ 



วัน เดือน ปี จ านวนเงิน

ข้าพเจ้า
ต าแหน่ง

ระหว่างวันที่ ถึงวันที่
และข้าพเจ้าจ าเปน็ต้องพกัแรมที่จังหวัด
ในวันที่ ถึงวันที่
รวมจ านวน คืน จึงขอเบกิค่าเช่าที่พกั
ในลักษะเหมาจ่ายดังนี้
ค่าเช่าที่พกั คืน ๆละ บาท

ข้าพเจ้า ต าแหน่ง
สังกัด วิทยาลัยเทคนิคทุ่งสง ขอรับรองรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นเปน็ความจริงและปฏบิติัตามระเบยีบของทางราชการ
ตาม มาตรา 17 แหง่พระราชกฤษฎกีาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ฉบบัที่ 7) พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพิ่มเติมทกุฉบบั

วันที่
(........................................................................)

รวมทั้งส้ิน (ตัวอักษร)              

(ลงชื่อ)

รวมทั้งสิ้น

ได้รับอนุญาตใหไ้ปราชการทีจ่งัหวดั

แบบ  บก.4231
ใบรับรองการเบิกค่าเช่าทีพั่กเหมาจ่าย

วทิยาลัยเทคนิคทุง่สง

รายละเอียดการจ่าย หมายเหตุ



แบบ  บก.4231

 
วัน เดือน ปี รายละเอียดรายจ่าย หมายเหตุ

1.  ค่ารถ...............................................................จาก.................................................. ออกจากบ้านพัก

ที่ต้ัง.........................................................................................................................ถึง วันที.่....................................

........................................................ที่ต้ัง......................................................................... เวลา.................................น.

.............................................................เที่ยวละ.....................................บาท  ไป-กลับ

2.  ค่ารถ...............................................................จาก..................................................

ที่ต้ัง.............................................................................................................................ถึง กลับถึงบ้านพัก

........................................................ที่ต้ัง......................................................................... วันที.่....................................

.............................................................เที่ยวละ.....................................บาท  ไป-กลับ เวลา.................................น.

3.  ค่ารถ...............................................................จาก..................................................

ที่ต้ัง.............................................................................................................................ถึง

........................................................ที่ต้ัง......................................................................... รวมเวลาไปราชการ

.............................................................เที่ยวละ.....................................บาท  ไป-กลับ ...................วัน................ชม.

4.  ค่ารถ...............................................................จาก.................................................. (เศษ 12 ชั่วโมงขึ้นไป

ที่ต้ัง.............................................................................................................................ถึง คิดเป็น 1 วัน)

........................................................ที่ต้ัง.........................................................................

.............................................................เที่ยวละ.....................................บาท  ไป-กลับ

รวมท้ังส้ิน  (ตัวอักษร) ................................................................................................................................................................................................................

ข้าพเจ้า ................................................................................................................ ต าแหน่ง ........................................................................

หน่วยงาน.......................................................................................ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกเก็บใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้

และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้
                                                              
                                                                                                         ลงชื่อ............................................................................

                                                                                                               (...........................................................................)

                                                                                                                    วันที.่................................................

หมายเหตุ เหตุที่ใช้รถสามล้อ, รถจักรยานยนต์รับจ้าง, รถนั่งรถรับจ้าง, เรือจ้าง เป็นพาหนะในการเดินทางคร้ังนี้ เนื่องจาก
                                                           ................................................................................................................................................................................................

                                                                                                         ลงชื่อ..................................................................ผู้เบิก

                                                                                                               (..................................................................)

(ส าหรับการเดินทางโดยพาหนะ รถไฟ ขอให้บอกรายละเอียดด้วยว่า เป็นรถไปประเภทรถด่วน รถเร็ว รถธรรมดา ขบวนที่เดินทางจากไหนถึงไหน

โดยสารมาในชั้นอะไร เตียงล่างหรือเตียงบน เตียงเดียว หรือเตียงคู่)

..................................

..................................

..................................

รวมทั้งสิ้น

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน

ส่วนราชการ วิทยาลัยเทคนิคทุ่งสง

จ านวนเงิน

..................................



แบบ  บก.4231

 

วนั เดือน ปี หมายเหตุ

หมายเลขทะเบียน

จากบ้านเลขที่ ต าบล

อ าเภอ จงัหวัด

ถงึ
รวมระยะทางทั้งส้ิน ก.ม. เป็นเงิน

หมายเลขทะเบียน

จากบ้านเลขที่ ต าบล

อ าเภอ จงัหวัด

ถงึ
รวมระยะทางทั้งส้ิน ก.ม. เป็นเงิน

หมายเลขทะเบียน

จากบ้านเลขที่ ต าบล

อ าเภอ จงัหวัด

ถงึ
รวมระยะทางทั้งส้ิน ก.ม. เป็นเงิน

ขา้พเจา้ ต าแหน่ง 

หน่วยงาน ขอรับรองว่ารายจา่ยขา้งต้นนี้ไม่อาจเรียกเกบ็ใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้

                                                              

                                                           

ใบรบัรองแทนใบเสรจ็รบัเงนิ
ส่วนราชการ วิทยาลัยเทคนิคทุ่งสง

รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน

1. ขอเบิกค่าชดเชยน้ ามันเชื้อเพลิงส าหรับจกัรยานยนต์ส่วนตัว

 × 2 บาท

1. ขอเบิกค่าชดเชยน้ ามันเชื้อเพลิงส าหรับจกัรยานยนต์ส่วนตัว

 × 2 บาท

1. ขอเบิกค่าชดเชยน้ ามันเชื้อเพลิงส าหรับจกัรยานยนต์ส่วนตัว

 × 2 บาท

รวมทั้งส้ิน

และขา้พเจา้ได้จา่ยไปในงานของราชการโดยแท้

ลงชื่อ............................................................................

 (...........................................................................)

วันที่...........................................................................

รวมทั้งส้ิน (ตัวอกัษร) 



แบบ  บก.4231

 

วนั เดือน ปี หมายเหตุ

หมายเลขทะเบียน

    จากบ้านเลขที่ ต าบล

อ าเภอ จงัหวัด

    ถงึ
รวมระยะทางทั้งส้ิน ก.ม. เป็นเงิน

ขา้พเจา้ ต าแหน่ง 

หน่วยงาน ขอรับรองว่ารายจา่ยขา้งต้นนี้ไม่อาจเรียกเกบ็ใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้

                                                              

                                                           

วันที่...........................................................................

รวมทั้งส้ิน (ตัวอกัษร) 

และขา้พเจา้ได้จา่ยไปในงานของราชการโดยแท้

รวมทั้งส้ิน

ลงชื่อ............................................................................

 (...........................................................................)

ใบรบัรองแทนใบเสรจ็รบัเงนิ
ส่วนราชการ วิทยาลัยเทคนิคทุ่งสง

จ านวนเงินรายละเอียดรายจ่าย

1. ขอเบิกค่าชดเชยน้ ามันเชื้อเพลิงส าหรับรถยนต์ส่วนตัว

 × 4 บาท


