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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ       วิทยาลัยเทคนิคทุ่งสง                                  






ที่

    

วันที่     
         







เรื่อง       รายงานผลการไปราชการ





                  


เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคทุ่งสง


ตามคำสั่งวิทยาลัยเทคนิคทุ่งสง  ที่ ........./.............ลงวันที่..........เดือน.........................พ.ศ............ 
ให้ข้าพเจ้าไปราชการที่ ..................................................................................................เพื่อเข้าร่วม  อบรม  ประชุม
สัมมนาอื่นๆ (ระบุ)  เรื่อง..............................................................................................................................................
ตั้งแต่วันที่ .......... เดือน ..........................พ.ศ. ............ถึงวันที่............เดือน............................พ.ศ. ............. นั้น


บัดนี้   ข้าพเจ้าได้กลับจากการไปราชการดังกล่าว และเข้าปฏิบัติราชการตามปกติแล้ว ตั้งแต่          วันที่............เดือน............................. พ.ศ. ............ และได้แนบรายงานการประชุม/สัมมนา/อบรม  มาพร้อมนี้แล้ว 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

ลงชื่อ...................................................
         (........................................)
ตำแหน่ง................................................
วิทยาลัยเทคนิคทุ่งสง
รายงานผลการประชุม  อบรม  สัมมนา    (อื่นๆ)
๑. ชื่อ-สกุล (นาย/นาง/นางสาว).....................................................................ตำแหน่ง............................................

๒. สังกัด  วิทยาลัยเทคนิคทุ่งสง  สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา
๓. เรื่องหรือสาขาวิชาที่ไปประชุม/อบรม/สัมมนาอื่นๆ
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
๔. สถานที่อบรม
.................................................................................................................................................................................
๕. สถาบันหรือหน่วยงานที่จัด................................................................................................................................
๖. ตั้งแต่วันที่...............เดือน............................พ.ศ............. ถึงวันที่................เดือน............................พ.ศ............
๗. รวมเวลา................... วัน      คิดเป็น.................ชั่วโมง.................นาที
๘. ค่าใช้จ่ายในการอบรม  สัมมนา  ประชุม  รวมเป็นเงิน ........................ บาท
๙. รายละเอียดในการอบรม/ประชุม/สัมมนา ที่สมควรรายงานให้มีรายละเอียดและเนื้อหามากที่สุดเท่าที่จะทำได้  โดยบรรยายถึงเนื้อหาทางวิชาการและประสบการณ์ที่ได้รับมาให้ชัดเจน (หากมีรายละเอียดงานต่างๆ โปรดแนบมาด้วย)

๙.๑  เข้ารับการประชุม/อบรม/สัมมนา
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
 
๙.๒  เอกสารต่างๆ ที่ได้รับในการเข้าร่วมอบรม ประชุม สัมมนา อื่นๆ มีดังต่อไปนี้
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
๑๐. ประโยชน์ที่ได้รับจากการอบรม ประชุม สัมมนา....................................................................
 
๑๐.๑ สิ่งที่คาดว่าจะนำมาปรับปรุง
	รายการที่น่าปรับปรุง
	วิธีการปรับปรุง

	
	

	
	

	
	


 
๑๐.๒ ถ้าจัดทำโครงการจะเสนอโครงการต่างๆ ดังนี้
	ชื่อโครงการ
	ผู้ที่จะนำมาร่วมโครงการ
	ระยะเวลาดำเนินการ

	
	
	

	
	
	

	
	
	


 ๑๑. การนำเรื่องที่ได้รับการประชุม/อบรม/สัมมนา  ไปใช้ประโยชน์  (กับใคร  ที่ไหน  อย่างไร)  ผลดีที่ได้รับ
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………………………………








       ลงชื่อ...........................................
             (........................................)
              ………/…………/………

ความเห็นผู้บังคับบัญชา..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

(………………………………….)


     ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคทุ่งสง
