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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    วิทยาลัยเทคนิคทุ่งสง    ......                                                                                                           .                                                                                                                                                                         
ที่ .............................................................................วันที่………………………………………………………………………………………………………………………. 

เรื่อง    ขออนุมัติ    (    จัดซื้อ
(   จัดจ้าง
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคทุ่งสง 
       ด้วย งาน/ สาขาวิชา   ................................................................... ฝ่าย  ..........................................................................
มีความประสงค์ขอ
(
จัดซื้อ............................................................................................................................................................


เหตุผลและความจำเป็น...............................................................................................................................


(
จัดจ้าง...........................................................................................................................................................


เหตุผลและความจำเป็น ..............................................................................................................................
ซึ่งงบประมาณที่ได้รับจัดสรร.......................... บาท  จัดซื้อ-จัดจ้างมาแล้ว ........................... บาท  ในการจัดซื้อ-จัดจ้างครั้งนี้มีค่าใช้จ่ายดังนี้
(1) ค่าตอบแทน.................. บาท   (2)  ค่าใช้สอย...................... บาท   (3 ) ค่าวัสดุ..................... บาท  (4) ค่าครุภัณฑ์....................... บาท               รวมค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น................. บาท  คงเหลืองบประมาณที่ได้รับจัดสรร.................. บาท  ตามรายละเอียดค่าใช้จ่ายครั้งนี้ที่แนบมาด้วยแล้ว
                  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                                      ลงชื่อ............................................. ผู้เสนอ           ลงชื่อ............................................ หัวหน้างาน/สาขาวิชา
                                 (...................................................)                        (.................................................)
ความเห็น...........................................................................................................    รองผู้อำนวยการฝ่าย........................................................... 
ลงชื่อ..............................................................

(...........................................................)
วันที่........../............./.................

ได้ตรวจสอบแล้ว   (   ควรอนุมัติ   (   เงิน งปม. .............   (   เงินบกศ.   (   เงินอุดหนุน .........  (  อื่น ๆ ....................................
(1)ลงชื่อ............................................

                                                                             (นางสิริพร  รักขา)


         
         หัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ
        วันที่........../............/.............
ความเห็น.....................................................................


ความเห็น...................................................................
          (2) ลงชื่อ....................................................
                              (3)ลงชื่อ.......................................................                                                     
                     (..................................................)              


    (.....................................................)    
             รองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 

                            ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคทุ่งสง
                       วันที่ ......../.........../............


                                  วันที่........./.........../...........                     
ประมาณการค่าใช้จ่าย
	ที่
	รายการ
	จำนวนหน่วย
	ราคาต่อหน่วย
	รวมเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	รวมเป็นเงิน
	
	


